Gymnazium, Jevicko, A. K. Vitaka 452

Realizace zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve zné-
ni pozdéjsich predpisd, pokyny pro styk s verejnosti
Vnitini pfedpis gymnazia, ¢j. 50051512 V Jevicku 1. 8. 2012

Uvodni ustanoveni

Tento vnitfni pfedpis gymndazia stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pfi vyfizovani
Zadosti oinformace dle zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist. Zakon 106/1999 Sb. je obecnym pravnim predpisem, ktery upravuje podminky
svobodného pfistupu k informacim s vyjimkou téch, jejichz poskytovani (zejména vytizeni zadosti,
zplUsob podani, lhaty, opravné prostfedky azplsob poskytnuti informaci) upravuje jiny pravni
predpis.

Zakladni pojmy

Povinnym subjektem ve smyslu zdkona je Gymnazium, Jevicko, A.K.Vitaka 452.

Informaci je jakykoli obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosici,
zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu uloZeného v elektronické podobé nebo
zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho (napr.: audiokazeta, videokazeta, disketa, CD-
R nebo DVD-R médium).

Pocitacovy program neni informaci ve smyslu zdkona.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnickd osoba, ktera 7ada o informaci. Zadatel nemusi pravni &i jiny
zajem pro Ucel své Zadosti ani prokazovat, ani sdélovat.

Poskytovani informaci se provadi jednak zverejnénim (napf. prostfednictvim internetu), nebo na
zakladé zadosti, kterou Zadatel podal ve smyslu zdkona.

feditel Skoly v elektronické podobé na webovych strankdch www.gymjev.cz a na nasténce v 1. patre
budovy gymnazia vedle reditelny.

Duivod a zpUsob zaloZeni organizace, principy ¢innosti

Gymnazium, Jevicko, A. K. Vitaka 452 je pfispévkovou organizaci Pardubického kraje, jako takova byla
zfizena Z¥izovaci listinou ze dne 17. 4. 2003, &.j.: KH 5574.2/2003/0SMS, v ni? jsou vymezena prava a
povinnosti pFispévkové organizace. Skola je zapsana od 1. 1. 2005 (zahajeni ¢innosti 18. 9. 1897)
v RejstFiku kol a kolskych zafizeni MSMT jako pFispévkova organizace, kterd poskytuje vzdélavani a
Skolské sluzby. Soucasti gymnazia je domov mladeze a skolni jidelna.

Statutdrnim orgdnem gymnazia je Feditel koly (jmenovaci dekret Feditele gymnazia, ¢j.: KrU
30209/2012 OSKT), jeho? pravomoci jsou vymezeny zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Pracovnici ur€eni k poskytovani informaci

Megr. Lucie Skvafilova Mgr. Jifi Janegek

feditelka gymnazia statutarni zastupce feditele
A.K.Vitaka 452, 569 43 Jevicko A.K.Vitaka 452, 569 43 Jevicko
tel.: 461327831 tel.: 461327828

fax.: 461327831 fax.: 461327831

e-mail: skvarilova@gymiev.cz e-mail: janecek@gymijev.cz



mailto:skvarilova@gymjev.cz
mailto:janecek@gymjev.cz

Pracovnici uréeni k poskytovani informaci o studiu

Mgr. Dita Sponerova
vychovny poradce gymnazia
A.K.Vitaka 452, 569 43 Jevicko
tel.: 461327805, klapka 16
e-mail: sponerova@gymjev.cz

Pracovnici urceni k poskytovani informaci o ubytovani a stravovani

Véra Vafkova

vedouci vychovatelka domova mlddeze
informace o ubytovani

Nerudova 557, 569 43 Jevicko

tel.: 461327805

fax.: 461327831

e-mail: vafkova@gymjev.cz

Milada Wrbova

vedouci skolniho stravovani

informace o stravovani

Nerudova 557, 569 43 Jevicko

tel.: 461327829
fax.: 461327831

e-mail: wrbova@gymjev.cz

Pracovnik povéfeny pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétti a oznameni

Marcela Linhartova

mzdy a personalistika
A.K.Vitaka 452, 569 43 Jevicko
tel.: 461327805

fax: 461327831

e-mail: linhartova@gymjev.cz
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Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

(podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpist)
Zadost o informace se podava:

a) ustné (osobnég, telefonicky),

b) pisemné (osobné, doruceni postou, faxem, e-mailem apod.).

Ustni a pisemna Zadost
Ustni zadost Ize vyridit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud 7adatel trvd na pisemném
vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani Zadosti v pisemné formé.
Pisemnou Zadost ptijme povéreny pracovnik, ktery ji zaeviduje a pfeda povinné osobé. Ze Zadosti
musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti infor-
mace ve smyslu zakona 106/1999 Sb.
Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede ndzev, identifikacni Cislo osoby, adresu
sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektro-
nicka adresa.
Pokud ze zadosti neni jasné, kdo Zadost podal nebo Ze sméruje k povinné osobé, povéreny pracovnik
ji bez dalSiho odlozi. Pokud je Zadost nesrozumitelnd, pfiliS obecné formulovana apod., povéreny
pracovnik vyzve Zadatele do 7 dn(, aby Zadost upfesnil. Pokud se tak do 30 dn0 ode dne doruceni
nestane, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti Zadosti. Pokud je pozadovana informace mimo
plsobnost povinné osoby, povéreny pracovnik Zadost odloZi a odloZeni Zadosti a jeho divod sdéli do
3 dnl Zadateli. Soucasné nema povinnost postoupit Zadost pfislusSnému organu.
Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni Zadosti. Tuto
Ihdtu Ize prodlouZit nejvyse o 10 dnll z nasledujicich davod:
- vyhledani a sbér informaci mimo Gradovny povinné osoby,
- vyhledani odlisnych informaci pozadovanych v jedné zadosti,
- konzultace s jinym organem.
O prodlouzeni Ihity a divodech prodlouzeni musi povéreny pracovnik Zadatele pisemné informovat.
Pokud povinnd osoba odmitne poskytnout informace, vydd o tom v 15 denni lhaté, popf.
prodlouzené |h(ité, rozhodnuti. Toto rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele. Gymnazium
informace neposkytne pouze za podminek taxativné stanovenych zdkonem - § 7, § 9 — 11 zakona ¢.
106/1999 Sb. Podminky omezeni prava na informace stanovi § 12 zakona.
Jestlize je pozadovana informace obchodnim tajemstvim a napliiuje vSechny zakonem stanovené
znaky ve smyslu ustanoveni § 17 zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpis(, nebude poskytnuta.
Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vyloucené, povinna osoba pfi-
pustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych.
Odvolani a stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani ke Krajskému ufadu Pardubic-
kého kraje, prostfednictvim feditele gymnazia a to do 15 dnd ode dne doruceni rozhodnuti, feditel
Skoly postoupi celou agendu odvolacimu orgadnu do 15 dnli od doruceni odvolani. Odvolaci organ
rozhodne do 15 dnl od predlozZeni odvolani feditelem gymnazia.
O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgdn. Nadfizenym orgdnem pro vyfizovani stiznosti na postup
gymnazia je krajsky urad. Stiznost mlzZe podat Zadatel ve smyslu §16a odst. 1 zakona. StiZznost Ize
podat pisemné nebo Ustné. Stiznost se podava rediteli Skoly, a to do 30 dn(li ode dne
a) doruceni sdéleni udaji umoznujicich vyhledani a ziskani zverejnéné informace (§ 6
zdkona); sdéleni o tom, Ze se informace nevztahuji k plsobnosti povinného
subjektu (§ 14 odst. 5 pism. c) zakona) nebo v pfipadé sdéleni o pozadovani
Uhrady a jeji vyse (§ 17 odst. 3 zakona),



b) uplynuti Ih(ty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) zakona, nebo §
14 odst. 7 zakona.

Reditel $koly predloi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému orgénu do 7 dnl ode dne,
kdy mu stiZznost dosla, pokud v této Ihté stiZznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZzadovanou
informaci nebo koneénou licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadfizeny
organ pfi rozhodovani o stiznosti prezkouma postup gymnazia a rozhodne ve smyslu § 16a odst. 6 a 7
zakona. Rozhodnuti podle odst. 6 a 7 se oznamuje Zadateli a povinnému subjektu. Nadfizeny organ o
stiznosti rozhodne do 15 dni ode dne, kdy mu byla pfedlozena. Odvolani proti rozhodnuti o stiznosti
stanovi § 16a odst. 9 a 10 zdkona.
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podle § 5 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpis:

. Zakon €. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon)

. Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

. Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

. Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

. Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nékterych zakon(

. Vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., o pfijimani Zakd ve stfednich skolach zfizovanych statem,

. Vyhlaska €. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach ukonéovani vzdélavani ve stfednich Skolach ma-
turitni zkouskou,

. Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

. Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni
dochazky

10. Vyhlaska €. 108/2005 Sb., o skol. vych. a ubytovacich zatizenich a skol. uc¢elovych zafizenich

11. Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

NOoO b, WN R

O 00

Vsechny vyse uvedené predpisy jsou k nahlédnuti v feditelné gymnazia.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

podle § 17 zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpi-
sU:

Zadatel o informaci uhradi naklady spojené s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosicll dat a s odeslanim informaci Zadateli apod. ve vysi 60,-K¢/hod (nebo pomérnou

Cast).

Sazby za kopirovani:

format A4 2,-K¢&/str. 4,-K¢ oboustranné
format A3 4,-K¢/str. 8,-K¢ oboustranné

Odvolani proti rozhodnuti reditele Skoly

Je moiné se odvolat proti rozhodnutim feditele skoly uvedenym v zakoné ¢. 561/2004 Sb., v § 164,
165 ke Krajskému afadu Pardubického kraje ve lhatach stanovenych zdkonem ¢&. 500/2004 Sh., o
spravnim fizeni. Odvoldni se podava prostiednictvim feditelstvi Skoly.

Uginnost: od 1.8.2012
dnem ucinnosti tohoto pfedpisu zanika ucinnost vnitiniho pfedpisu ¢€.j. 5005dh06
Zpracoval: Lucie Skvafilova
Megr. Lucie Skvafilova
feditelka gymnazia



